Agrupamento de Escolas Conego Dr. Manuel Lopes Perdigao

Nivel de ensino e categoria:

Tem computador?

Usa habitualmente algum computador?

Conceitos Basicos (assinale o que é capaz de

realizar)

Outros conceitos (assinale o0 que é capaz de

realizar)

Internet (assinale o que é capaz de realizar)

] Professor Quadro Escola
] Professor de QZP

] Professor Contratado

(1 Pré-escolar
[ ] 1° Ciclo
[]2° Ciclo
[]3° Ciclo

[ 1Sim

[ 1 Nao

[ Iniciar/Encerrar computador
Dominar a utilizagédo do rato
[] Botao direito do rato
[] Bot&o esquerdo do rato

[] Manipular janelas e icones

[] Criagdo/nomeacao de ficheiros

[] Criac&o de pastas

[] Copiar e mover ficheiros

[] Apagar e recuperar ficheiros

[] Criagéo de atalhos

L] Impresséo de ficheiros

[] Formatacéo de disquetes

[] Copia integral de disquetes

[] Utilizacao dos Acessoérios do Windows
(calculadora, Paint, WordPad etc)

[] Escrever texto

[] Transferéncia de informac&o entre varios
programas (ex.: copia de uma imagem do Paint
para o Word)

[] Digitalizar documentos (texto e/ou imagem)

[] Pesquisar informag&o

[] Conhecimento de um motor de busca

[] Cépia de informagao (imagens, texto etc) da
Internet para um documento do Word

[] Criagéo de e-mail

[] Utilizacdo de e-mail

] Envio de anexos através de e-mail

[] Guardar paginas da Internet

] Disponibilizar as paginas da Internet para

visualizar off-line



Conhecimento basicos do Microsoft Word

(assinale o que é capaz de realizar)

Conhecimento basicos do Microsoft Excel
Folha de calculo

(assinale o que é capaz de realizar)

Manutengéo do computador (assinale o que é

capaz de realizar)

[] Abertura de um documento existente
[ Criar um documento novo
[1 Guardar um documento
[] Digitagéo de texto
[] Selecgao de texto
Formatagao de texto
[ Cor
[] Tipo de letra
[ Tamanho
[] Paragrafo
[] Espacamento entre linhas
[ Insergéo de n° de pagina
[ Insergéo de cabecalho e rodapé
[ Insergéo de tabelas
[] Configuragéo de pagina (orientagao
vertical/horizontal, margens etc)
[] Impresséo (selecgéo de paginas a imprimir)
] Pré-visualizar um documento
[_] Criagéo de tabela
[] Seleccdo de uma célula
Formatagao de células
[ ] Limites
] Alinhamento
[] Tipo de letra
[ 1 Padrao
[] Realizacéo de graficos
[] Impresséo de folhas de célculo
[] Utilizacdo da soma automatica

[] Utilizacdo de férmulas

[] Desfragmentar o disco
[] Limpeza do disco rigido
[] Compactaco de ficheiros

[] Utilizacdo/Actualizacdo de antivirus



