
 

 

LANÇAMENTO DO ANO LETIVO – 2015/2016 

 
De 1 a 4 de Setembro 2015  

 
Reuniões de trabalho da Direção e desta com outros responsáveis das estruturas educativas e do grupo 

responsável pela Avaliação Interna e de Docentes. 

 
 

Dia 3 de Setembro 2015   
 

* Alterado eventualmente para dia 10 de setembro 

 

 
“Tolerância de ponto” para todos os Docentes do Agrupamento que se inscrevam na receção ao 

Corpo Docente do Concelho por parte da Câmara Municipal de Ourém. (horário por definir) 

 

 

 
 

Dia 7 de Setembro 2015  
 

 

10 Horas – Conselho Pedagógico  

 

Assuntos a tratar: 

 

- Informações – Regimento interno / planeamento de reuniões e funcionamento; 

- Apresentação/Esclarecimentos sobre a formalização final das Turmas, distribuição de Serviço, de 

Horários e sua distribuição; 

- Lançamento do ano letivo: Organograma, reflexão de tarefas e procedimentos prévios necessários; 

- Calendário Escolar – Reflexões e decisões adequadas; 

- Avaliação Interna; 

- Avaliação Docente; 

- Outros Assuntos. 

 
14.30 Horas - Reunião geral de Professores com a Direção 

 

 Informações e esclarecimentos / uniformização de procedimentos no funcionamento orgânico 

do Agrupamento/Estabelecimentos Escolares; 

 Distribuição de serviço letivo e horários – esclarecimentos adequados; 

 Avaliação interna e de Docentes – esclarecimentos; 

 Outros assuntos da vida educativa; 

 

16 Horas – Reunião geral de Pessoal Não Docente com a Direção 

 

 Informações e esclarecimentos / uniformização de procedimentos no funcionamento orgânico 

do Agrupamento/Estabelecimentos Escolares; 

 Distribuição de serviço e horários – esclarecimentos adequados; 

 Avaliação SIADAP e avaliação interna – esclarecimentos; 
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 Outros assuntos; 

 

16.15 Horas - Reuniões de departamentos curriculares 

 
Assuntos a tratar: 

 Apresentações / Informações; 

 Esclarecimentos sobre a formalização final de turmas, distribuição e horários (réplica das 

considerações acontecidas em Conselho Pedagógico) e distribuição dos respetivos horários; 

 Lançamento do ano letivo: Organograma, reflexão de tarefas e procedimentos prévios 

necessários, (e de acordo com as decisões / reflexões acontecidas em Conselho Pedagógico); 

 Calendário Escolar – Reflexões e decisões adequadas ao já decidido em Conselho 

Pedagógico; 

 Outros Assuntos. 

 

18 Horas – Convívio geral de Docentes e Não Docentes. 

 
 

 
8/9 e 10 de Setembro 2015 

 
9 Horas – Reuniões de Departamentos Curriculares/Conselhos de Docentes do Pré-escolar e 

Primeiro Ciclo: 

 

Ordem de trabalhos (a perseguir em reuniões de continuidade, consagradas em ata única e com 

registo de presenças por sessões de trabalho – manhã e tarde): 

 

1. Eleição de outros responsáveis internos por disciplinas ou áreas se necessário; 

2. Reflexão e considerações apropriadas aos regimentos internos do(s) departamento(s); 

3. Reflexão sobre o serviço letivo/não letivo (decisões adequadas à aferição e projeção de logísticas 

de trabalho interno com ou sem alunos a curto, médio e longo prazo);  

4. Programação e planificação a curto, médio e longo prazo das atividades letivas curriculares, não 

curriculares e de enriquecimento curricular, apoios educativos, … (com referência a situações 

caso - alunos ou curriculares - advindas do ano letivo anterior e sempre que pertinentes e em 

resposta adequada às situações registadas em ata dos conselhos de turma / departamento de final 

do ano letivo 14/15); 

5. Plano Anual de Atividades - reflexões e decisões apropriadas; 

5.1. Receção aos alunos (atividades e documentação específicas a propor) 

6. Planeamento de tarefas relativas ao decurso do ano letivo (…, testes diagnósticos, formativos e 

sumativos …, uniformização de critérios e metodologias pedagógicas/relacionais a perseguir 

dentro e fora da sala de aula, primeiras informações aos Encarregados de Educação e 

relacionamentos ao longo do ano letivo, que monitorização de relevâncias, etc ….); 

7. Considerações/reflexões e deflagração de grupos de trabalho internos, se necessário, sobre a vida 

educativa do Agrupamento, nomeadamente, Regulamento Interno, Projeto educativo, plano de 

atividades e estudos de turma incluindo-se neste a planificação de atividades no âmbito da 

educação sexual, estatuto do aluno, avaliação docente, discente, avaliação interna, etc ... (NOTA: 

As propostas ou pareceres finais devem ser aprovadas em departamento curricular registadas em 

ata com solicitação de agendamento em Conselho Pedagógico). 

8. Outros assuntos. 

 
Nota: O Conselho de Docente do Pré-escolar deve refletir e calendarizar as reuniões com os 

Encarregados de Educação e outros intervenientes da comunidade educativa, nomeadamente os 
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representantes da Associação de Pais e da Autarquias a realizar por sala / estabelecimento até ao dia 

10 inclusive e em horário pós-laboral com registo de ata a enviar superiormente e em conformidade 

com o art. 6º do Despacho Normativo nº24/2000 de 11 de Maio. 

 

 
Dia 11 de Setembro 2015 

 
9 Horas (todo o dia) – Conselho de Diretores de Turma dos 2º e 3º ciclos e Conselho de Docentes 

1º Ciclo, do Pré-escolar e de articulação: 

 

Ordem de trabalhos:  

1. Apresentações; 

2. Reflexão e aprovação do Regimento Interno; 

3. Reflexão sobre a importância do papel do Diretor de Turma / Professor Titular / Educador de 

turma e da sua relação com a comunidade educativa – aferição e uniformização de critérios de 

atuação no departamento, ciclo ou estabelecimento educativo sempre que a propósito e de 

mecanismos de monitorização de acontecimentos; 

3.1. Considerações / reflexões sobre a vida educativa do agrupamento, nomeadamente, 

regulamento interno, Projeto Educativo/Projeto Curricular, Avaliação Docente, Avaliação 

Discente, etc …); 

3.2. Reflexões apropriadas sobre as áreas curriculares não disciplinares da responsabilidade do 

Diretor de turma ou Professor Titular (planificação de atividades no âmbito da educação 

sexual, apoio ao estudo ou outra que conste da oferta educativa de Escola…), nomeadamente 

programações, planeamentos e calendarizações adequadas, entre outras; 

4. Preparação das reuniões de lançamento do ano letivo com os alunos, os encarregados de educação 

ou outras, nomeadamente:  

 Planeamento de tarefas relativas ao lançamento do ano letivo (primeiros Conselhos de 

Turma, tendo em atenção às situações de alunos caso existentes caraterizando-as, 

refletindo-as e propondo soluções individualizadas e adequadas ao protagonismo da 

Educação Especial sempre que necessário, receção aos alunos, uniformização de critérios 

e metodologias pedagógicas/relacionais, informações aos encarregados de educação, 

etc….); 

5. Reflexão e uniformização de procedimentos reguladores para a formalização/prossecução do 

Plano Anual de Atividades, Projetos de Áreas Curriculares Não Disciplinares e Planos de 

Atividades e Estudos por turma/sala ou estabelecimento incluindo-se neste a planificação de 

atividades no âmbito da educação sexual. 

6. Quadros de Honra – Reflexões adequadas ao ano transato e uniformização de estratégias 

orientadoras para o ano letivo 2015/2016). 

 

Dia 14 de Setembro 2015 
 

9 Horas (todo o dia) - Reuniões dos grupos de trabalhos transversais/articulação 

(Coordenadores e/ou subcoordenadores do pré-escolar / 1º / 2º / 3º Ciclos) nas áreas de 

Português e Matemática: 

 

Assuntos a tratar: 

-----------  

 

9 Horas (todo o dia) – Reuniões dos grupos de trabalho da equipa da Biblioteca e do PTE: 

Ordem de trabalhos: 

1. Apresentações; 

2. Reflexão e aprovação do Regimento Interno; 
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3. Reflexão e estabelecimento de metodologias e estratégias adequadas à razão de ser / 

protagonismo e à eficiência dos mesmos e à prossecução dos objetivos estratégicos definidos 

no contrato de autonomia; 

4. Outros assuntos. 

 

Dia 15 de Setembro 2015 
 

10 Horas – Conselho Pedagógico 

 

Assuntos a tratar: 

1. Ratificação de toda a logística final inerente a turmas, distribuição de serviço e horários sob 

apresentação de relatório da Direcção; 

2. Aprovação do Plano Anual de Atividades; 

3. Lançamento do ano letivo 2015/2016 - calendarização e reflexão de tarefas e procedimentos 

necessários à sua prossecução; 

4. Aprovação final dos calendário escolar e plano anual de atividades; 

5. Lançamento do ano letivo 2015/2016 (aprovação e calendarização de primeiros Conselhos de 

Turma, receção aos alunos e encarregados de educação (guiões de apoio), atividades de 

integração, informativos específicos e reuniões com os Encarregados de Educação, …); 

6. Ratificação das programações / planificações a curto, médio e longo prazo das atividades letivas 

curriculares, não curriculares e de Enriquecimento Curricular, apoios educativos, … (de acordo 

com as aprovações acontecidas nos departamentos e com referências a situações caso - alunos ou 

curriculares - advindas do ano letivo anterior e sempre que pertinentes, …); 

7. Reflexão e estabelecimento de diretrizes para a formalização dos Planos de Atividades e Estudos 

da Turma; 

8. Considerações/reflexões e/ou decisões/propostas de decisão sobre a vida educativa do 

agrupamento, nomeadamente, regulamento interno, Projeto Educativo, Plano de Atividades e 

Estudos de Turma, Estatuto do Aluno, Avaliação Docente, Avaliação Interna, etc …). 

9. Reflexão e decisões apropriadas / aprovação de toda a logística e horários curriculares / não 

curriculares relativa ao lançamento do ano lectivo no domínio do planeamento e programações 

das áreas curriculares disciplinares e não disciplinares e de Enriquecimento Curricular, Apoio ao 

Estudo, etc…; 

10. Outros assuntos. 

 

Dias 16 e 17 de Setembro 2015 
 

- Trabalho individual do titular de sala e de turma (1º Ciclo), Conselhos de Docentes e de articulação 

do Pré-escolar e Primeiro Ciclo. 
 

- Reuniões de articulação por estabelecimento (Pré-escolar e Primeiro Ciclo) e preparação das 

reuniões com os Encarregados de Educação por turma / estabelecimento (se necessário). 
 

Assuntos a tratar: 

- Apresentação e esclarecimentos apropriados à orgânica escolar e ao papel do Titular de Turma 

para o sucesso escolar e da relação Escola/Família; 

- Informação e esclarecimentos sobre o calendário e currículo escolar, Estatuto do Aluno, 

Regulamento Interno, etc… (com registo de situações pertinentes em ata); 

- Componente de Apoio à Família – considerações, reflexões/decisões oportunas; 

- Informações e esclarecimentos sobre o Plano Anual de Atividades e Plano de Atividades e Estudos 

de Turma/Sala; 

- A importância do papel dos pais e encarregados de educação para o sucesso escolar dos seus 

educandos e eleição do seu representante de Turma/Sala; 
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- Considerações/reflexões no âmbito do Enriquecimento Curricular; 

- Outros assuntos. 
 

NOTA: As reuniões com os Encarregados de Educação e outros intervenientes da comunidade 

educativa (Representantes das Associações de Pais e Autarquias locais) devem ser sempre pós 

laborais (após as 17.30 horas) 

 

Conselhos de Turma dos 2º e 3º ciclos (calendário específico) 

 

Ordem de trabalhos: 

1. Apresentação/considerações sobre o Regimento Interno (Considerações pertinentes à eficácia 

das reuniões, às relações com os encarregados de educação e referentes a metodologias 

relacionais dentro e fora da sala de aula, …); 

2.  Preparação e reflexão do lançamento do ano letivo (metodologias e estratégias adequadas à 

eficácia dos mesmos tendo em atenção às situações caso existentes caracterizando-as, 

refletindo-as e propondo soluções individualizadas e adequadas ao protagonismo da Educação 

Especial sempre que necessário e ao papel especial da Biblioteca); 

3. Componente de apoio à família: reflexões e decisões adequadas à sua missão/papel e 

estabelecimento de estratégias para a sua prossecução; 

4. Plano Anual de Atividades e Plano de Atividades e Estudos de Turma/Sala – reflexões e 

decisões adequadas; 

5. Outros assuntos. 

 

 

Dia 18 de Setembro 
 

9 Horas - Receção de todos os alunos do Agrupamento com a seguinte programação e 

calendarização:  

9h – Receção aos alunos – Encontro com o Diretor de Turma e Secretário (apresentação e 

exploração do Guia do Aluno e horário letivo; reflexões sobre o Estatuto do aluno); 

11h – Atividades lúdicas/desportivas (a definir). 

12.30 Horas – Regresso a casa dos alunos. 

 

14.30 Horas - Conselho de Diretores de Turma e secretários dos 2º e 3ºciclos. 

 

Assuntos a tratar: 

- Reflexões sobre situações caso/outras surgidas nas reuniões de Conselhos de Turma; 

- Preparação das reuniões com os Encarregados de Educação – uniformização de estratégias 

adequadas; 

- Outros assuntos; 

 

Após as 17.30 Horas 

- Reuniões dos diretores de turma (2.º e 3.º ciclos) com Encarregados de Educação (devendo 

nestas todos os professores se apresentarem aos respetivos Encarregados de Educação). 

 

Assuntos a tratar: 

- Apresentação e esclarecimentos apropriados à orgânica escolar e ao papel do Diretor de Turma para 

o sucesso escolar e da relação Escola/Família; 

- Informação e esclarecimentos sobre o calendário e currículo escolar, Estatuto do Aluno, 

Regulamento Interno, etc… (com registo de situações pertinentes em ata); 

- Considerações e reflexões no âmbito dos Serviços ASE; 

- Informações e esclarecimentos sobre o Plano Anual de Atividades e Plano de Atividades e Estudos 
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de Turma; 

- A importância do papel dos Pais e Encarregados de Educação para o sucesso escolar dos seus 

educandos e eleição do seu representante de turma; 

- Considerações/reflexões no âmbito da oferta do Enriquecimento Curricular e/ou serviço de 

Biblioteca; 

- Outros assuntos. 

 

Dia 21 de Setembro 2015 
 

 

Horário Curricular normal – Apresentações; reflexões apropriadas ao funcionamento da sala 

de aula/disciplina; Testes diagnósticos… 

 

 

Semana de 21 a 25 Setembro (em horário a agendar) 
 

- Reunião da Direção com as turmas dos 2º e 3º ciclos - Reflexões apropriadas à orgânica e 

funcionamento da escola, dos serviços, direitos e deveres dos alunos, …  

 

 

Dia 22 de Setembro 
 

20.30 Horas - Reunião da Direção com os Representantes dos Encarregados de Educação de 

Turma/Sala e Presidentes de Associações de Pais existentes de todo o Agrupamento. 

 

Assuntos a tratar: 

- Reflexões apropriadas à orgânica e lançamento do ano letivo e aos estatutos dos alunos e dos pais / 

encarregados de educação; 

– Reflexão sobre procedimentos relacionais internos e eleição de representantes (se necessário). 

 

Dia 23 de Setembro 
 

Reunião da Direção com Juntas de Freguesias da área de influência do agrupamento e Câmara 

Municipal de Ourém (horário a definir) 

 

 

Caxarias, julho de 2015 

 

 

 

O Diretor, 

 

Ramiro Marques 

 


