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Capitulo I — Realizacao dos Exames Nacionais

2. Medidas organizativas a adoptar pela escola

2.4.

2.5.

O Presidente/Director deve ainda nomear e convocar um professor por cada disciplina em
que se realizam exames nacionais, designado Professor Coadjuvante. Este professor ¢
designado de entre os membros dos grupos disciplinares a que estd atribuida a
leccionagao da disciplina em exame, ndo sendo indispensavel que ele tenha leccionado
essa disciplina no presente ano lectivo ou mesmo em anos anteriores para o desempenho

das seguintes atribuigdes:

a) Verificar e controlar o material especifico autorizado a usar pelos alunos durante a
realizacdo da prova, de acordo com as Informagdes de Exame emitidas oportunamente

pelo GAVE.

b) Transmitir esclarecimentos aos alunos sobre o conteido das provas, desde que

expressamente comunicados ou autorizados pelo JNE;

c¢) Divulgar informacdo junto dos alunos sobre gralhas tipograficas ou erros evidentes,

desde que expressamente autorizada pelo Secretariado de Exames;

d) Solicitar pedidos de esclarecimento ao GAVE relativos aos conteudos da prova e ao

JNE sobre todas as outras situagdes.

Para os efeitos previstos nas alineas b), c¢) e d) do ponto anterior, ¢ distribuido no inicio
da prova um exemplar do respectivo enunciado ao professor coadjuvante, que fica
obrigado ao dever de sigilo absoluto durante o periodo da sua realizacdo. Sempre que um
aluno com necessidades educativas especiais realize provas de exames adaptadas, deve
também ser disponibilizado ao professor coadjuvante o enunciado da prova ampliada ou
enunciado a negro da prova transcrita para braille enviados a escola. O mesmo
procedimento deve ter lugar relativamente aos exames a nivel de escola equivalentes a

exames nacionais e aos exames de equivaléncia a frequéncia cujos enunciados

contemplam adaptacdes curriculares.
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4.Material autorizado

4.1.

4.2.

4.3.

Nas disciplinas de Lingua Portuguesa e de Matematica do 3° ciclo do ensino basico as

respostas sdo dadas no proprio enunciado.

As folhas de prova a utilizar nos exames de equivaléncia a frequéncia, que ndo sejam

realizados no proprio enunciado, podem ser requisitadas a Editorial do Ministério da

Educacao.

O papel de rascunho (formato A4) ¢ fornecido pela escola devidamente carimbado, e ¢
datado e rubricado por um dos professores responsdveis pela vigilancia. O papel de

rascunho ndo pode ser entregue ao examinando antes da distribui¢do dos enunciados.

4.4.As Informacées/Exame de Lingua Portuguesa ¢ de Matematica, emanadas do GAVE,

4.5.

devem ser afixadas, com a devida antecedéncia, para conhecimento dos alunos.

ATENCAO
Sempre que um aluno se apresente a exame com calculadora com fungdes diferentes
das permitidas na Informag¢ao/Exame 102/2006, de 15 de Dezembro, do GAVE, a
maquina ¢ retirada e o aluno realiza a prova sem maquina calculadora.
Nesta situagcdo, ¢ preenchido obrigatoriamente o modelo 03/JNE/EB, que fica

arquivado na escola para eventual consulta.

O Secretariado de Exames, em conjunto com o professor coadjuvante, define os
procedimentos para verificagdo do material especifico a usar pelos alunos. Compete ao
professor coadjuvante proceder a essa verificagdo, antes do inicio da prova,
salvaguardando o caso dos alunos referidos em 10.1 em que essa verificacdo decorre com

a maior brevidade, ap0s a sua entrada na sala de exames.

5. Salas e vigilancia

5.1.

Nos termos do n° 20 do Regulamento dos Exames do Ensino Basico, o servigo de
exames, nomeadamente o exercicio de fun¢des no Secretariado de Exames, vigilancias,
integracdo em juris de exames ao nivel de escola ou outras tarefas relacionadas com
exames, ¢ de aceitacido obrigatoria. A dispensa do servigo de exames, se devidamente

justificada, ¢ da competéncia do Presidente/Director.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Os critérios de distribuicao dos alunos pelas salas sdo definidos pelo Presidente/Director
de forma a prevenir a pratica de quaisquer irregularidades e fraudes, nunca devendo, para

este efeito, em carteira dupla estar mais do que um aluno.

5.2.1. Esses critérios (nimero de salas disponiveis e capacidade das mesmas) sdo
introduzidos no programa ENEB para efeitos de impressdo das pautas de

chamada, por sala.

Na distribuicao dos alunos dentro das salas de exames deve acautelar-se a conveniente
distancia entre eles. Esta distribuicdo deve respeitar sempre a ordem da pauta de

chamada, deixando-se vagos os lugares correspondentes aos alunos que faltem.

A distribuicdo dos professores vigilantes pelas salas compete ao Presidente/Director,
devendo ser assegurada de modo continuo a presenca na sala de um minimo de dois
professores, escolhidos de entre os que ndo leccionam a disciplina sobre que incide a

prova, pelo que ¢ imprescindivel a designagao de professores vigilantes substitutos.

5.4.1 O professor vigilante s6 pode sair da sala em caso de for¢a maior, sendo substituido
por um professor suplente que permanece na sala de exame até¢ ao fim da prova.
Nesta situacdo compete ao Secretariado de Exames decidir do procedimento mais
adequado para garantir o cumprimento do dever de sigilo por parte do professor

substituido.

A normalidade e a qualidade do servigo da vigilancia das provas nas salas de exame ¢
fundamental para a sua validacdo e para a garantia de tratamento equitativo dos alunos.

Neste sentido, ¢ também importante garantir efectiva vigilancia por parte dos auxiliares
da accdo educativa nas zonas envolventes das salas de exame (corredores, espacos
exteriores adjacentes, acesso as instalagdes sanitarias) e ai proibir a permanéncia ou

circulacao de pessoas nao envolvidas no servigo de exames.

Para a realizacdo das provas de exame os alunos ndo podem levar para a sala quaisquer
suportes escritos nao autorizados (exemplo: livros, cadernos, folhas), nem quaisquer
sistemas de comunicagdo moével (computadores portateis, nem aparelhos de video ou
audio, incluindo telemoveis, bips, etc.). Os demais objectos ndo estritamente necessarios
para a realizagdo da prova (mochilas, carteiras, estojos, etc.) devem ser colocados junto a

secretaria dos professores vigilantes.
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5.7.

5.8.

5.9.

E igualmente proibida a utilizagao de quaisquer sistemas de comunica¢cdo maével nas salas

de exames por parte dos professores vigilantes.

Nas salas, durante a realizagdo da prova, ndo ¢ permitida a entrada de outras pessoas para
além dos professores designados para a vigilancia das provas, elementos do 6rgao de

gestdo, membros do Secretariado de Exames ou o professor coadjuvante.

Inspectores (da Inspeccdo Geral de Educagdo e Inspectores de Educacdo das Regides
Autoénomas) tém acesso livre e directo as salas de exame, de acordo com as normas

superiormente definidas.

8. Convocatoria dos alunos

8.1.

8.2.

8.3.

Os alunos devem apresentar-se no estabelecimento de ensino 30 minutos antes da hora

marcada para o inicio da prova.

A chamada faz-se 15 minutos antes da hora marcada para o inicio da prova, pela ordem

constante nas pautas referidas no n° 3.

Na eventualidade de algum aluno se apresentar a exame sem constar da pauta e a situagao
indiciar erro administrativo, deve ser sempre admitido a prestacdo da prova a titulo

condicional, procedendo-se de imediato a clarificagdo da situacdo escolar do aluno.

9. Identificacao dos alunos

9.1.

9.2.

Os alunos ndo podem prestar provas sem serem portadores do seu Bilhete de Identidade
ou de documento que o substitua, desde que contenha fotografia.
O Bilhete de Identidade ou o documento de substituicdo deve estar em condi¢des que nao

suscitem quaisquer duvidas na identificagdao do aluno.

Os alunos nacionais ou estrangeiros que nao disponham de bilhete de identidade emitido
pelas autoridades portuguesas podem, em sua substituicdo, apresentar ou titulo de
residéncia ou passaporte ou documento de identificacdo utilizado no pais de que sdo
nacionais ou em que residem. Neste caso, devem ser igualmente portadores do
documento emitido pela escola com o numero interno de identificagdo que lhes foi

atribuido pelo programa ENEB.
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9.3. Os alunos que se apresentarem com total falta de documentos de identificagdo podem
realizar a prova, devendo o Secretariado de Exames elaborar no final da mesma um auto
de identificacdo do aluno perante duas testemunhas, utilizando para o efeito o modelo

01/JNE/EB.

9.3.1. O auto ¢ assinado por um elemento do Secretariado de Exames, pelas testemunhas
e pelo aluno que nele deve apor, igualmente, a impressao digital do indicador
direito. A situagdo deve ser comunicada de imediato ao encarregado de educagao,

o qual toma conhecimento da ocorréncia assinando o respectivo auto

9.3.2. O encarregado de educagdo deve, no prazo de cinco dias a seguir ao da realizagao
da prova, apresentar na escola o documento de identificagdo, sob pena de

aplicacao de procedimentos legais.

10. Atraso na comparéncia de alunos

10.1. O atraso na comparéncia dos alunos as provas nao pode ultrapassar 15 minutos apos a
hora do inicio da mesma, estabelecida no calendario geral de exames. A estes alunos nao
¢ concedido nenhum prolongamento especial, pelo que terminam a prova ao mesmo

tempo dos restantes.

10.2. Apds os 15 minutos estabelecidos no ponto anterior, um dos professores responsaveis

pela vigilancia deve assinalar na pauta os alunos que ndo compareceram a prova.

11. Distribuicdo das folhas de resposta

Terminada a chamada e atribuidos os lugares, os professores responsaveis pela vigilancia
devem distribuir o papel da prova, nas disciplinas em que tal houver lugar. Aos examinandos nao ¢
permitido escrever nas folhas de resposta antes da distribui¢do dos enunciados das provas, a
excepcao do preenchimento do respectivo cabecalho.

Recorda-se que nas disciplinas de Lingua Portuguesa e de Matematica do 3° ciclo as respostas
sdo dadas no proprio enunciado, pelo que o cabe¢alho sé pode ser preenchido depois da abertura

dos sacos com os enunciados.

12. Preenchimento do cabecalho do papel de prova

12.1. Nas provas cujas respostas sdo dadas no enunciado, o aluno deve inscrever no cabecalho:
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a) Na parte destacavel:
e 0 seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;
e o numero do bilhete de identidade e respectivo local de emissao;
e assinatura, conforme o Bilhete de Identidade;

e o nome do estabelecimento de ensino em que se encontra a realizar a prova.

b) Na parte fixa:

e achamada respectiva;

EXAME NACIONAL DE
312 CICLO DO ENSING BASICO 2 o 0 ?
A prasncher palo estudants
NOME COMPLETO
muwerepeEmenmoanene L1 1 | [ | 1 | 1| | esmooemoocsunane
Néc escrevas o fed nome am
ASSINATURA DO ESTUDANTE mals nenhum local da prova
A preencher pela Escols
£ PROVA REALIZADA NO ESTABELECIMENTD
- N CONVENCONAL
-y ==
¥ |
‘§ A presncher pela Escols
§ #*AND DE EGCOLARIDADE CHAMADA 5 N CONVENCDNAL
: |
A preencher pelo professor classificador
CLASSIFICACAD EM PERCENTAGEM || | |4 par cento
CORRESPOMDENTE A0 NIVEL || ¢ j Oms [
ASSINATURA DO PROFESSOR CLASSIFICADOR A e
CIE-SI:WS W EOMPOEN O D ESOmLA

12.2. Os alunos referidos em 9.2. devem registar, no local destinado ao nimero do bilhete de
identidade, o nimero interno de identificagdo que lhes foi atribuido, indicando como local

de emissdo a referéncia “ntmero interno”.

13. Adverténcias aos alunos

13.1. Os professores responsaveis pela vigilancia, ap6s a chamada dos alunos, devem proceder
a leitura das instru¢des emanadas do GAVE, no caso das provas de exames nacionais de

Lingua Portuguesa e de Matematica (3° ciclo do ensino bésico)

13.1.1 Devem ainda avisar os alunos de que:
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13.2.

13.3.

a) Nao podem escrever comentarios fora do contexto da prova, nem mesmo referir que a

matéria nao foi leccionada;

b) Niao podem abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova.

Exames de equivaléncia a frequéncia do 2° e 3° ciclos

13.2.1. Os professores responsaveis pela vigilancia, apoés a chamada dos alunos, devem

avisar os alunos de que:

a) Nao podem escrever o seu nome em qualquer outro local das folhas de resposta,

para além do cabecalho;

b) Nao podem também escrever comentarios fora do contexto da prova, nem mesmo

referir que a matéria ndo foi leccionada;
¢) S6 podem usar caneta/esferografica de tinta azul ou preta que ndo se apague;

d) Nao podem utilizar fita ou tinta correctora para correccdo de qualquer resposta. Em

caso de engano, devem riscar;

e) A utilizacdo do lapis s6 ¢ permitida nas provas para as quais estd expressamente
previsto, devendo, mesmo nestas provas, ser utilizada caneta/esferografica nos textos

escritos;

f) Devem utilizar a lingua portuguesa para responder as questdes das provas de exame.

Exceptuam-se, obviamente, as disciplinas de Lingua Estrangeira.

g) Nao podem abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova.

Aos alunos deve também ser dado a conhecer o disposto nesta Norma 02/EB/2006, nos
nimeros 19 (Desisténcia da resolucdo de prova), 21 (Irregularidades), 22 (Fraudes) e

24.2. (Nao aceitagdo de folhas de rascunho para classificacao).

14. Distribuicao dos sacos de provas de exames pelas salas

Ap6s a distribui¢do dos alunos pelas salas, o Secretariado de Exames faz, em cada uma das

salas de exame, a entrega dos sacos com as provas aos professores responsaveis pela vigilancia.
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15.

ATENCAO

Em cada sala de exame de Lingua Portuguesa e de Matematica tem de estar disponivel

uma TESOURA, que ¢ indispensavel para a abertura dos sacos de enunciados-.

Niao esquecer a tesoura por sala, para evitar confusdo e atrasos no inicio das provas.

Abertura dos sacos de provas e erratas

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Os sacos sdo abertos dentro das salas de exame pelos professores vigilantes e os
enunciados distribuidos aos alunos a mesma hora em todo o estabelecimento de ensino.
De cada saco com provas adaptadas para alunos com deficiéncia visual, deve ser retirado
um exemplar para o examinando, outro para o professor coadjuvante e o terceiro para

posterior arquivo na escola.

Esta distribuicdo nunca pode ser feita antes da hora marcada para o inicio da prova.

Os professores vigilantes devem verificar, em momento oportuno ap6s a distribuicdo dos
enunciados, se o nimero de exemplares inscrito no exterior do saco de enunciados
corresponde ao numero de provas existentes no seu interior, dando urgente conhecimento

ao Secretariado de Exames caso seja detectada discrepancia.

O envelope contendo erratas, caso exista, ¢ aberto pelo Secretariado de Exames, em
simultdneo com o inicio da prova, e do seu contetdo deve ser dado imediato
conhecimento aos alunos, preferentemente através do professor coadjuvante que escreve

no quadro o texto integral da errata.

16. Duracio da prova

16.1.

16.2.

As provas de exame tém a duracdo estabelecida para cada uma nos Quadros I e II do

Anexo II do Despacho Normativo n° 14/2007, de 8 de Marco.

A contagem do tempo de duragdo da prova inicia-se:

16.2.1. Apos a abertura dos sacos e, decorridos 10 minutos para o preenchimento do

cabecalho, nas provas de resposta dada no enunciado.

16.2.2. Nas restantes provas, concluida a distribui¢do dos enunciados aos alunos.
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16.3. A hora de inicio e de conclusdo da prova tem de ser escrita obrigatoriamente no quadro.

16.4. Verificando-se a insuficiéncia de provas de exame prevista no ponto 7.4. desta Norma
02/EB/2007 os alunos permanecem na sala até a distribui¢do dos enunciados, altura a

partir da qual se inicia a contagem do tempo de duracdo da prova.

16.4.1. A permanéncia dos alunos na sala, aguardando a chegada do enunciado, nao pode

em caso algum ultrapassar o tempo regulamentar previsto para essa prova.

16.4.2. Se nao for possivel resolver a situacdo no periodo de tempo definido no ponto
anterior, a situagcdo sera comunicada ao JNE, que tomara a decisdo considerada

adequada.

17. Verificacdes a realizar pelos professores vigilantes
Durante a realizagdo da prova, com o minimo de perturbacdo para os alunos, os professores
responsaveis pela vigilancia devem percorrer os lugares e:

a) Conferir a identidade do aluno face ao seu documento de identificagdo e verificar se o

nome coincide com o da pauta de chamada;

b) Verificar o correcto preenchimento dos elementos de identificacdo nos cabegalhos das

provas;

¢) Rubricar as folhas de resposta no local reservado para o efeito, depois de preenchido o

cabecalho pelo aluno.

18. Substitui¢cdo das folhas de resposta

18.1. As provas de exame, cujas respostas sao dadas nos enunciados, ndo sdo substituidas. Em

caso de engano, os alunos devem riscar.

18.2. Os alunos que pretendam substituir alguma das folhas de resposta (exames de

equivaléncia a frequéncia) devem solicitd-lo aos professores responsaveis pela vigilancia.

18.3. As folhas inutilizadas sdo imediatamente rasgadas pelos professores vigilantes na

presenca do aluno.
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19.

20.

21.

18.4. Sempre que ocorra uma situacdo que possa eventualmente implicar a transcricdo de
alguma folha de prova, deve, de imediato, o caso ser comunicado ao Responsavel de
Agrupamento que decide do procedimento a adoptar, a excepgao da transcrigdo prevista

para os alunos com necessidades educativas especiais.

Desisténcia de resolu¢io da prova

19.1. Em caso de desisténcia de resolu¢do da prova ndo deve ser escrita pelo aluno qualquer

declaragdo formal de desisténcia, nem no papel da prova nem noutro suporte qualquer.

19.2. O aluno ndo pode abandonar a sala antes do fim do tempo regulamentar da prova.

19.3. As provas de Lingua Portuguesa e de Matematica do 3° ciclo sdo sempre enviadas para

classificagdo no Agrupamento de exames, ainda que tenha s6 os cabecalhos preenchidos.

Abandono nao autorizado da sala

20.1. Se, apesar de advertido em contrario, algum aluno abandonar a sala antes do fim do
tempo regulamentar da prova, os professores responsaveis pela vigilancia devem

comunicar imediatamente o facto ao Presidente/Director.

20.2. O Presidente/Director toma as providéncias adequadas para impedir a divulgacdo da
prova por parte dos alunos referidos no ponto anterior, nomeadamente ndo permitindo
que estes levem consigo o enunciado, a folha de resposta e o papel de rascunho,

assegurando que o aluno em nenhum caso volte a entrar na sala de exame.

20.3. Nesta situagdo, a prova ¢ anulada pelo Presidente/Director, ficando a prova anulada em

arquivo na escola, para eventuais averiguagoes.

Irregularidades

21.1. A ocorréncia de quaisquer situagdes andmalas durante a realizacdo de qualquer prova
deve ser comunicada de imediato ao Presidente/Director, o qual decide do procedimento a
adoptar, devendo ser posteriormente elaborado relatorio do acontecido para comunicacao

ao JNE.
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21.2.

A indicagdo no papel de prova de elementos susceptiveis de identificarem o examinando

implica a anulag@o da prova pelo JNE.

21.3. A utilizagdo de expressdes despropositadas ou desrespeitosas no papel da prova de exame

21.4.

pode implicar a anulacdo da mesma por decisao do JNE.

Os procedimentos anteriormente referidos sdao adoptados sem prejuizo de ulterior

procedimento criminal.

22. Fraudes

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

Aos professores vigilantes compete suspender imediatamente as provas dos examinandos
e de eventuais cumplices que no decurso da realizagdo da prova de exame cometam ou
tentem cometer inequivocamente qualquer fraude, ndo podendo esses examinandos

abandonar a sala até ao fim do tempo de duracao da prova.

A situagdo referida no numero anterior deve ser imediatamente comunicada ao
Presidente/Director a quem compete a anulagdo da prova, quer se trate de exame nacional
ou exame de equivaléncia a frequéncia, mediante relatério devidamente fundamentado,
ficando em arquivo na escola a prova anulada, bem como outros elementos de

comprovagao da fraude, para eventuais averiguagoes.

A suspeita de fraude levantada em qualquer fase do processo de exames ou que venha a
verificar-se posteriormente implica a interrup¢do da eventual eficacia dos documentos
entretanto emitidos, apds a elaboracdo de um relatério fundamentado em ordem a

possivel anulag¢do da prova, na sequéncia das diligéncias consideradas necessarias.

A anulag¢do da prova, no caso a que se alude no numero 22.3, ¢ da competéncia do

Presidente do JNE, qualquer que seja a modalidade de exame.

Qualquer anulagdo de prova produz os efeitos consignados no n° 46 do Despacho
Normativo n° 1/2005, de 5 de Janeiro, com as alteragdes introduzidas pelo Despacho

Normativo n° 18/2007 de 14 de Margo.
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23. Prestacao de esclarecimentos

Sao rigorosamente interditos aos professores responsaveis pela vigilancia quaisque

procedimentos que possam ajudar os alunos a resolver a prova.

24. Recolha das folhas de resposta

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

Terminado o tempo de duracdao da prova, os professores responsaveis pela vigilancia em

cada sala adoptam os seguintes procedimentos:
a) recolhem, nos lugares, as folhas de resposta;
b) procedem a sua conferéncia pela pauta;

¢) confirmam o numero de paginas utilizadas que o aluno indicou, no caso destes
exames niao serem realizados no enunciado (exames de equivaléncia a

frequéncia);

d) autorizam, finalmente, a saida dos alunos.

As folhas de rascunho nao sao recolhidas, ja que em caso algum podem ser objecto de

classificagao.

Os alunos podem levar da sala as folhas de rascunho e o enunciado da prova, nos casos

em que as respostas ndo sdo dadas nos mesmos.

Os professores responsaveis pela vigilancia entregam ao Secretariado de Exames as

folhas de resposta, a pauta de chamada e os enunciados nao utilizados.

Sempre que a prova ¢ realizada em computador, imediatamente apds a sua conclusdo,
deve proceder-se a impressao da mesma, em duplicado, na presenga do examinando.

Um dos exemplares impressos ¢ incluido e agrafado dentro de uma folha de prova
normalizada, cujo cabecalho ¢ preenchido devidamente para efeitos de anonimato e na
qual ¢ aposta a rubrica do professor.

A correccdo da prova ¢ feita sobre o texto impresso.

O outro exemplar da prova impressa ¢ rubricado em todas as folhas pelo professor e pelo

aluno e fica arquivado na escola conjuntamente com uma disquete.
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26. Documento comprovativo da presenca

Pode ser passado documento comprovativo da presenca do aluno na prova, utilizando o
modelo n°0084 exclusivo da Editorial do Ministério da Educagdo, mediante solicitacdo efectuada

pelo aluno no dia da sua realizagao.
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