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O Portal das Matriculas ficou disponivel a partir do dia 19 de abril para que as/os Encarregadas/os de
Educacéo (EE) e as Escolas registem pedidos de matricula para o ano letivo 2022/2023.

Neste ambito, elencam-se de seguida algumas informacdes Uteis sobre o Portal das Matriculas e a
semelhanca do que aconteceu para o ano letivo anterior, sera disponibilizado um conjunto de FAQ
no site da DGEstE.

e Melhorias e novas funcionalidades

Na aplicacdo, mantém-se e/ou foram melhoradas funcionalidades para que:

o A/O Encarregada/o de Educacao efetue todos os procedimentos de matricula e renovacao de
matricula com mudanca de Agrupamento/Escola ndo Agrupada, assegurando-se que sao
recolhidos os dados necessarios ao cumprimento rigoroso de critérios de seriacdo e a criacao,
ou consolidacao do registo biografico da/o aluna/o no estabelecimento de educacao e ensino
em que vier a ser colocado/a;

o Se obtenha o escaldo de abono de familia e se faca prova escolar através de ligacdo eletronica
a Seguranca Social;

o Sejam enviados eletronicamente as autarquias aderentes os dados necessarios a obtencao de
titulos de transporte, mediante consentimento prévio da/o Encarregada/o de Educacao;

o O preenchimento dos passos iniciais seja facilitado, pelo pré-preenchimento com informagao
disponivel nos Sistemas de Informacdo do Ministério da Educacao, procedendo apenas a
atualizacao ou preenchimento de dados em falta.

¢ Incentivar os Encarregados de Educacao a utilizar o Portal das Matriculas

o Em prol da simplificacao administrativa e processual, sugerimos que a exemplo dos anos
letivos anteriores se incentive as/os Encarregadas/os de Educacao a efetuar os pedidos de
matricula e/ou renovagdo com mudanca de Agrupamento/Unidade Organica de forma online.

o Desta forma, as Escolas ficarao com os dados devidamente atualizados e validados.

o Ao fomentar o uso do Portal das Matriculas, as Escolas terdao maior disponibilidade para apoiar
as/os Encarregadas/os de Educacdo que nao possuam meios informaticos e/ou nao consigam
autonomamente proceder ao registo e submissdao do processo de matricula ou renovacao de
matricula da/o sua/seu educanda/o.

o No caso de preenchimento presencial dos pedidos de matricula e renovacdo de matricula
devem as Escolas informar previamente as/os Encarregadas/os de Educacao quanto aos
requisitos que tenham definido para o atendimento presencial.

o Nos casos em que a/o Encarregada/o de Educacdo nao realize a matricula/renovacao online,
disponibilizamos em anexo (anexo 1) uma minuta para obter os consentimentos a assinar.
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e Beneficiarios de Acao Social Escolar

Em relacdo ao conceito "beneficiarios de acao social escolar” previsto no Despacho Normativo n.°
6/2018, de 12 de abril, na sua redacao atual, no que concerne especificamente a prioridade nas vagas
existentes em cada estabelecimento de ensino, esclarece-se que, no ambito do processo de
matricula/renovacdo de matricula, a aplicacdo desta prioridade ocorre exclusivamente quando as
criancas e alunos sejam efetivamente beneficiarios de acdo social escolar, ndo podendo a referida
prioridade ser aplicada a situacdes em que o pedido de apoio apenas tenha sido requerido.

¢ Inscricao na disciplina de Educagdo Moral e Religiosa

No caso em que os encarregados de educacdo declarem a vontade de proceder a inscricao, pela
primeira vez, numa confissao religiosa, deverao, independentemente do ano de escolaridade e de
acordo com o calendario estabelecido no Despacho n.° 4209-A/2022, de 11 de abril, efetuar a
matricula eletronica no Portal das Matriculas.

Para efeitos exclusivos de inscricdo eletronica na disciplina, facultativa, de Educacdo Moral e
Religiosa, as/os encarregadas/os de educacao deverao selecionar a confissao religiosa que as/os
suas/seus educandas/os pretendam frequentar.

Para as/os alunas/os maiores de 16 anos, uma vez que o Portal das Matriculas sé permite interacao
com encarregados de educacao deve ser confirmada presencialmente a escolha realizada junto dos
alunos, por forca da aplicacao da Lei da Liberdade Religiosa (Lei n.° 16/2001). O modelo em anexo
devera ser utilizado, quando necessario, para a recolha da confissao religiosa junto dos encarregados
de educacao ou dos alunos maiores de 16 anos; a utilizacao desta minuta, corresponde ao objetivo
de uniformizacao para garantir a protecao dos dados pessoais dos alunos.

o Comprovativos
No final do processo a/o Encarregada/o de Educacdo recebera um comprovativo e os servicos

escolares poderao exportar e importar para o seu programa de Gestao de Alunos um ficheiro XML com
todos os elementos constantes no Portal das Matriculas.

¢ Continuidade de matriculas 2021/2022
O registo de matriculas em 2021/2022 continua disponivel através do Portal das Matriculas acessivel

no item “Matriculas e Transferéncias no ano letivo atual (2021/2022)”. Esta funcionalidade esta
circunscrita as Escolas.

¢ Renovag¢oes Automaticas

Procedimento a seguir nas “renovacdes automaticas” aplicavel apenas aos anos de continuidade.
> Em primeiro lugar, as renovacdes automaticas nao criam procedimentos, nem constituem

nenhum novo encargo, pelo contrario, as renovacdes em anos de continuidade, facilitam a
identificacao dos dados relevantes pelas escolas, alterando apenas as fontes dos dados:
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- Do Portal das Matriculas chegarao dados relativos a alteracdes (transferéncia de escola; alteracao
de encarregados de educacao; escolha de disciplinas de opcao; alteracao de curso ou de percurso
formativo);

- Eventualmente, alguns EE ndo poderao utilizar este Portal e dirigem-se a escola para estas mesmas
alteracoes;

- Quanto a todos os outros que se encontravam matriculados no ano anterior, as escolas devem
assumir que nao sofreram nenhuma alteracdo e a renovacao deve ser automatica: i.e., os dados
mantém-se idénticos e & com estes que a escola promove a sua renovacao de matricula para o ano
seguinte.

0 que se pretende é simplificar: facilitar o cruzamento de dados entre escolas e Portal das Matriculas,
conferir mais autonomia as escolas e reduzir a necessidade de intervencao dos EE ao estritamente
necessario.

» Em segundo lugar e concretizando, o procedimento que resulta da redacao do artigo 8.° do
Despacho Normativo n.° 6/2018, de 12 de abril, na sua atual redacdo, em relacdo as
“renovacoes automaticas”, é o seguinte:

1.Renovacbes automaticas - sdo todas as renovacdoes em anos de continuidade em que os
encarregados de educacado nao tém de realizar nenhuma escolha no que se refere a escola, curso,
disciplinas de opcdo ou alteracdo do proprio encarregado de educacdo. Nestas situacdes nao ha
nenhuma alteracao a fazer aos dados do aluno em relacao ao ano letivo anterior, bastando que a
escola promova a sua renovacao para o novo ano letivo, assumindo que tudo se mantém igual (a
excecao de transitar de ano ou nao);

2. As escolas tém total autonomia para fazer as renovacgbes automaticas. O Unico caso onde terao de
solicitar informacao adicional aos encarregados de educacao, prende-se com a obtencao de dados
relevantes para o processo individual do aluno que, por alguma razao, nao tenham sido recolhidos no
ano anterior e nao constem do processo em escola. Os dados relevantes sao os seguintes:

Dados do Encarregado de Educagéo: Dados do/a Aluno/a:
¢ Nome Completo e Nome Completo
e Nacionalidade; e Data de Nascimento;
e Pais de Nascimento; e Sexo;
e Data de Nascimento; e Nacionalidade;
e Numero e Tipo de Documento de Identificacao; ¢ Pais de Nascimento;
e Numero de Identificacao Fiscal; e NUmero e Tipo de Documento de Identificacao;
e Numero de Identificacdao da Seguranca Social ou e Numero de Identificacao Fiscal;
NUmero da Caixa Geral de Aposentagoes; e Numero de Identificacao da Seguranca Social;
e Morada de Residéncia; e Numero de utente do Servico Nacional de Saude
e Morada do Local de Trabalho, caso seja ou de outros sistemas de salde de que o/a
utilizada para critério de seriacao; aluno/a seja beneficiario;
e Correio Eletroénico; e Necessidades especificas, caso esta informacao
e Contacto Telefénico. deva ser utilizada como critério de seriacéo;

e Filho(a) de pais estudantes menores, caso esta
informacao deva ser utilizada como critério de
seriacao;

e Morada de Residéncia;

Correio Eletronico;
e Contacto Telefénico.
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3. As escolas tém um calendario proprio para proceder a renovacgoes e tarefas de validacao de dados
(v. ponto seguinte). Isto significa que durante cada fase de abertura de matriculas/renovacoes para
os EE, as escolas nao devem proceder a nenhuma matricula ou renovacao por iniciativa propria, mas
poderao apoiar o preenchimento que venha a ser solicitado pelos EE, nomeadamente:

a) EE que tenham dificuldade por alguma razao, como por exemplo nao saber utilizar as credenciais
do Portal das Financas, do cartdao de cidadao e/ou da chave moével digital;

b) EE que nao tenham leitor de cartao de cidadao;
c) EE que sao estrangeiros e que nao possuam o NIF e a respetiva senha do Portal das Financas;
d) EE que nao possuam meios tecnoldgicos para proceder as alteracoes (Internet, computador).

4. No final de cada fase destinada aos EE, comeca o periodo em que os Agrupamento de
Escolas/Escola Nao Agrupada (AE/ENA) devem validar as renovacoes que foram feitas no Portal das
Matriculas e que expressam (ou podem expressar) alguma das alteracoes referidas no ponto seguinte
e cruzar essas entradas com os dados existentes na escola;

5. Estas entradas do Portal das Matriculas, que prevalecem sobre os dados existentes nas escolas,
dizem respeito as seguintes alteracdes/novidades face ao ano anterior:

a. A situacdo de alunos condicionais (cujos encarregados de educacao requerem a matricula no 1.°
ano, mas podem pretender guardar a vaga na EPE);

b. A situacao dos alunos condicionais que nao pretendem efetuar a matricula no 1.° ano e pretendem
a renovacao de matricula na educacéo pré-escolar;

c. A renovacao que implique transferéncia de escola;

d. A renovacao com alteracao de EE;

e. A renovacao com a indicacao de disciplinas de opcao;

f. A renovacao com alteracao de curso ou de percurso formativo.

6. Ficam desta forma, através da sobreposicao de dados, contempladas todas as renovacoes
automaticas e ndo automaticas;

7. Por fim, disponibiliza-se o calendario para as escolas efetuarem matriculas/renovacées/seriacoes
(a titulo informativo coloca-se também a coluna relativa ao periodo aberto para os encarregados de
educacao):

Matriculas/Renovacées Abertura do Portal das
Encarregados de Educacdo | Matriculas para as Escolas
- Seriagao
Educacao pré-escolar e 1.° 19/04 a 16/05 17/05 a 15/06
ano
8.°ao 12.° ano 17/06 a 1/07 4/07 a 8/07
2.°ao0 7.° ano 9/07 a 19/07 A partir de 20/07
aberto em permanéncia
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Nota: Ao longo do ano é importante que as escolas procedam a rapida validacao dos pedidos de
matricula ou de transferéncia existentes nas respetivas areas, de forma a agilizar os procedimentos
e a consequente integracao dos alunos nos estabelecimentos de educacao e de ensino.
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Anexo 1

DECLARAGAO DE CONSENTIMENTO PARA RECOLHA E TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Nome do Aluno:

Ano: Turma:

informacao de recolha e tratamento de dados pessoais

O utilizador declara ter tomado conhecimento da recolha e tratamento para fins de processamento
de pedido de matricula, para efeitos de acesso a emissao eletronica de voucher para levantamento
de manuais escolares gratuitos (Plataforma Mega - Manuais Escolares Gratuitos), para efeitos de
prestacao de apoio financeiro aos estabelecimentos de educacao pré-escolar da rede publica para
aquisicao de material didatico e, por Gltimo, de consolidacao de um registo biografico do/a aluno/a
no estabelecimento de educacao e ensino em que vier a ser colocado, de dados pessoais do
encarregado de educacao e do/a aluno/a a matricular.

(Dados Recolhidos)

I Sim, tomei conhecimento e autorizo o respetivo tratamento.

Autorizacado de uso dos dados anteriores no processo atual

Pretende utilizar os seus dados e os do/a seu/sua educando/a registados no processo de matricula
do ano letivo anterior *

¢ Autorizo

C Nao Autorizo
Autorizacdo para o envio do comprovativo de matricula

Para efeitos de comunicacdao, o encarregado de educacao autoriza o envio, via e-mail, do
comprovativo de matricula: *
¢ Autorizo

© Nao Autorizo
Autorizacao para digitalizacdo da fotografia do aluno

Para efeitos de constituicao do processo do aluno na escola de colocacao: *
¢ Autorizo

¢ Nao Autorizo

Para efeitos de emissdo de cartdo de aluno sempre que este seja utilizado pela escola de colocacgao: *
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¢ Autorizo

© Nao Autorizo
Para efeitos de emissdo do Passe de Transporte Escolar: *

i Autorizo

¢ Nao Autorizo
Autorizacdo para a interconexao de dados pessoais

Para efeitos de preenchimento do processo de matricula o encarregado de educacdo autoriza a
interconexao eletronica dos seguintes dados pessoais do/a aluno/a:

Utilizacao do N.° de Identificacdo da Seguranca Social do/a aluno/a para consulta eletrdénica nos
sistemas da Seguranca Social do escaldao de abono de familia, caso pretenda solicitar o acesso a
beneficios de Acado Social Escolar: *

i Autorizo

¢ Nao Autorizo

Para efeitos de prova escolar dos alunos beneficiarios de bolsa de estudo atribuida pela seguranca
social, o encarregado da educacdo autoriza, apo6s definida a colocacdo do/a aluno/a o envio a
seguranca social, da seguinte informacao: NISS do aluno; ano letivo de matricula; ano de escolaridade
da matricula; nivel de ensino de matricula; aproveitamento escolar do ano letivo anterior; data de
matricula: *

¢ Autorizo

© Nao Autorizo
Autorizacao da partilha de dados para a producao do Passe de Transportes

Para efeitos de emissao e gestdo do Passe de Transportes, autorizo, apds colocacdo num
estabelecimento de ensino, a transmissdao a Autoridade de Transportes, Empresa ou Agrupamento
Complementar de Empresas de Transportes, cuja informacao sobre protecao de dados pessoais se
encontra em conformidade com o RGPD, dos seguintes dados pessoais do meu educando: Nome, Data
de nascimento, Documento de identificacdo, NIF, Morada, Localidade, Cddigo Postal, Fotografia,
Agrupamento Escolar e Escola, bem como os meus dados pessoais: Endereco de correio eletrdnico,
NUmero de Telemével e/ou Nimero de Telefone. Devera previamente verificar as condicdes de
emissao e utilizacao do respetivo cartao (https://www.dgeec.mec.pt/np4/pmatt.html): *

¢ Autorizo

¢ Nao Autorizo

Autorizacao para recolha de confissao religiosa

Para efeitos exclusivos de inscricao na disciplina, facultativa, de Educacao Moral e Religiosa, autorizo
a recolha e tratamento da confissao religiosa a que pretendo associar esta disciplina. *

¢ Autorizo

¢ Nao Autorizo
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Autorizacao para recolha e tratamento de dados para fins estatisticos

O utilizador declara autorizar o Ministério da Educacao a recolher e a tratar para fins estatisticos e
de investigacao na area da educacao os seguintes dados:

Se o/a aluno/a possui titulo de transporte escolar: *
o Autorizo

© Nao Autorizo
Se o/a aluno/a tem computador em casa: *

¢ Autorizo

¢ Nao Autorizo
Se o/a aluno/a tem acesso a Internet em casa: *

¢ Autorizo

¢ Nao Autorizo

Situacao face ao Emprego do Encarregado de Educacao: *
C Autorizo

0 Nao Autorizo

Profissao e Classe de Profissao do Encarregado de Educacao: *
C Autorizo

C Nao Autorizo
(*) Campos de preenchimento obrigatoério

Relembra-se que ao fornecer os dados pessoais, o utilizador esta a aceitar a Politica de Privacidade
do Portal das Matriculas e a autorizar a recolha, o uso e o tratamento dos mesmos de acordo com as
regras ai definidas: https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/pdm/#/portal/politica-privacidade

A presente recolha de dados foi previamente sujeita a uma Avaliacdo de Impacto sobre Dados
Pessoais, de acordo com o Regulamento n.° 1/2018, da CNPD relativo a lista de tratamentos de dados
e publicitado através do Regulamento n.° 798/2018, de 30 de novembro.

Pode contactar, por escrito, por forma a obter os esclarecimentos que julgue necessarios, relativos
a politicas e procedimentos adotados, para assegurar a privacidade de dados pessoais, através do
endereco de correio eletronico: dpo@dgeec.mec.pt

Em situacado de ddvida ou conflito, relativamente a utilizacao dos seus dados pessoais ndo resolvido
pelo respetivo Responsavel pelo Tratamento ou pelo Encarregado de Protecdo de Dados, podera
apresentar reclamacao a autoridade competente:

Comissao Nacional de Protecao de Dados (CNPD)
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Av. Dom Carlos I, 134 - 1.° ,1200-651 Lisboa.

Telefone: 21 392 84 00.
Formulario online acessivel em: https://www.cnpd.pt/cidadaos/pedidos-de-informacao/

Data: / / 2022

A/0 Encarregada/o de Educacao
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Anexo 2

REQUERIMENTO PARA MATRICULA NA DISCIPLINA DE EDUCAGCAO MORAL E RELIGIOSA

1. Aluno

Nome Completo

NIF

Ano de escolaridade

Matricula-se na disciplina de:

Educacédo Moral e Religiosa Catdlica do Ensino Basico e Secundario

Educacédo Moral e Religiosa Evangélica

Ensino do Budismo

Ensino Religioso Segundo os Ensinamentos Baha'is

Outra (identificar):

2. Declaragao sobre Tratamento de Dados Pessoais

Mais declara:

2.1. Ter conhecimento que o tratamento dos dados pessoais no ambito deste requerimento é
realizado exclusivamente para efeitos de matricula e gestao da sua inscricdo na disciplina, para
efeitos de identificacao do requerente e de identificacao da confissao religiosa objeto da disciplina
em que se pretende inscrever.

2.2. Estar consciente de que o tratamento dos dados € realizado nos termos da Politica de
Privacidade e da Ficha de Informacao sobre Tratamento de Dados do Portal das Matriculas,
acessiveis em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt, sendo os estes dados pessoais conservados
durante o periodo considerado necessario a conclusao do seu processo de matricula.

2.3. Consentir expressamente o tratamento dos dados pessoais, estando consciente que a tal nao
estd obrigado ou que pode, a qualquer momento e livremente, retirar o seu consentimento,
situacdes em que impossibilita, contudo, a matricula ou a frequéncia na disciplina, nos termos
legais aplicaveis.

2.4. Saber que, como titular dos dados pessoais, pode solicitar informacdes, apresentar
reclamacdes, comunicar incidentes de violacao de dados ou exercer os seus direitos de protecao
de dados, designadamente os direitos de retirada do consentimento, de acesso, de retificacao, de
oposicao ou limitacdo do tratamento, de portabilidade ou de apagamento, através de contacto
com a DGEEC, bem como, se assim entender, apresentar reclamacao junto da Comissao Nacional
de Protecao de Dados.

2.5. Ter sido informado dos contactos do Encarregado da Protecao de Dados da DGEEC:

Endereco de correio eletronico: dpo@dgeec.mec.pt Telefone: + 351 213 949 200

2.6. Bem como dos contactos da Comissao Nacional de Protecao de Dados:

Endereco de correio eletronico: geral@cnpd.pt Telefone: +351 213 928 400

A/0 Aluna/o (quando maior de 16 anos) / A/O Encarregada/o de Educacao

, de de
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